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A.

Paket 32 (SKRK-IMB)

LOGIN
Buka browser Chrome dan ketikkan alamat ssw.surabaya.go.id. Berikut tampilan halaman

beranda ssw.surabaya.go.id.

# Beranda @ EditProfil @ Update Berkas & Selamat Datang, IS © Logout

K8 SURABAVYA SINGLE WINDOW

INVESTASI @

Perizinan Investasi Paket S Pendaftaran Izin Parsial Mandiri ° Monitoring Berkas SSW

Mendaftar ke perizinan dilengkapi fitur peta Pendaftaran Izin Parsial secara online Melihat progres / status berkas yang berjalan

(+]

Verifikasi Berkas SSW o Bimbingan Teknis SSW Contoh Penyusunan Dokumen

Pemeriksaan kelayakan administrasi berkas SSW Tahap penyusunan dokumen teknis SSW Unduh dan ketahui cara penyusunan dokumen SSW

Gambar 1 Tampilan halaman beranda ssw.surabaya.go.id

Setelah masuk pada halaman ssw.surabaya.go.id pemohon diwajibkan untuk login

& Logi
terlebih dahulu dengan klik , masukkan username dan password lalu klik tombol

Login

& Silahkan Melakukan Login

Masuk ke Akun Surabaya Single Window Pemerintah Kota
Surabaya

Username

abcdefgh

Password

Belum Punya Akun ? Daftar Sekarang

Lupa Passwerd 7

Gambar 2 Login Surabaya Single Window



I. Peta Peruntukan

Setelah login berhasil maka pemohon dapat memasukkan link

http://petaperuntukan.cktr.web.id//?act=new&paket=32  untuk  masuk ke formulir

Tutu
pendaftaran. Tutup popup Disclaimer dengan klik tombol HHp

1. Formulir Pendaftaran “Paket 32 (SKRK-IMB)”

Untuk mendaftarkan perizinan “Paket 32 (SKRK-IMB)” masuk ke peta peruntukan, pilih

™

.1 . = s5W .
kecamatan dulu pada peta peruntukan. Setelah memilih kecamatan klik menu lalu pilih

denah pada peta peruntukan. Kemudian pilih kegiatan. klik tombol untuk

masuk pada halaman formulir pendaftaran perijinan.

[ROTRIVAP] il Kecamatarr- v || Mode ki fiofopeciinanlahan  CDSSW &lozin

pilih kecamatan- T

§ 9 . 3 i3 P Lomg
Kecamatan Asemrowo 4 o : 8
Q cariokasi da
§ Kecamatan Benowo } % 2 ; 2 ;
— Kecamatan Bubutan Jukong . 3 G 5

Kecamatan Bulak Brakas Dajah "
Kecamatan Dukuh Pakis
Kecamatan Gayungan
Kecamatan Genteng
Kecamatan Gubeng 4
Kecamatan Gununganyar § Batahbarat
fl Kecamatan Jambangan
Kecamatan Karangpilang R
Kecamatan Kenjeran S ' Madung
Kecamatan Krembangan s
E Kecamatan Lakarsantri
Kecamatan Mulyorejo
8 Kecamatan Pabean Cantian
| Kecamatan Pakal
Kecamatan Rungkut
Kecamatan Sambikerep

nan i &L
Duduk Samf] Banyligjuh

o
Boboh
Cerme 4

Menganti

Iampahan

%
Jalan/Rayay
e
92

amean

St uEndan Karangandong
GE

Wates Tanjung

©2018 DPRKPCKTR Surabaya Disclaimer - zoom ke jalan tertentu - | v | [Degree v | [koordinat X,Y] [[2E]

Gambar 3 Menu untuk memilih kecamatan

Kirim ke SSW

“jika dalam peta captue fidak terdapat Pointer Iokasi, tutup dan ulangi kik lagi pada lokasi tersebut.
- i - on : -

.
b

‘Apartemen/ Kondominium
Bumi Perkemahan
Home Industri
Hutan Kota
Instalasi Utiitas
Jasa Pengisian Bahan Bakar
Kantor
Kolam Pancing, Kolam lkan
Kos-kosan/Asrama
Lapangan Terbuka
Makam
Pasar Rakyat (Induk)
Pasar Rakyat (Kawasan)
upP Pasar Rakyat (Khusus)
Pasar Rakyat (Lingkungan)
Sub-UP Ruko (Rumah Toko) / Rukan (Rumah Kantor)
Rumah Kos
Blok Rumah Susun (Rusun)
Rumah Tinggal

Kegiatan pilih-

Gambar 4 Menu untuk memilih kegiatan


http://petaperuntukan.cktr.web.id/?act=new&paket=32

2. Step ke 1 —Pemohon
Formulir pendaftaran pada step 1 adalah formulir pendaftaran Data pemohon
diantaranya; Lokasi Pengambilan SK, Jenis ljin IMB, NIK/No. KTP, Nama, Tempat&Tgl| Lahir,
Alamat, Alamat Domisili, No. HP/No. Telp, No. Fax, Email, Pekerjaan, Nama Kuasa, Telp. Kuasa,

Alamat Kuasa. Apabila pengisian data pemohon telah selesai lalu klik tombol

M simpan dan Lanjutkan ke Data Perusahaan (Untuk Permohonan Badan Usaha / Hukum)

untuk

permohonan badan usaha/hukum atau klik tombol

M Simpan dan Lanjutkan ke Data Persil (Untuk Permohonan Perorangan) untuk permohonan

perorangan untuk dapat melanjutkan ke step selanjutnya.



T PENDAFTARAN ONLINE

: __IZIN PAKET (SKRK - IMB RUMAH TINGGAL)

SKRK - IMB Rumah Tinggal (Mon-Homersily = panu -
Sinp 1 Stop 2 Shap 2 Elap &
Usls I"sruhon Ul | "wrumsteasn Dimls | wrmid Lipiznes 1wy e
Lokeel Fengamblian & Pusat v
Jenis Ifin IME RUMAH TINGGAL SEDERHANA L
MIE | Mo, KTP 516 14E501050000 :
Nama COEA PAKET 32 *
Tempat & Tgl Lehir SLIRARANR * 05101984 *

Alarnai JALAN JRERTO

o
Alamad Damiell JALAN JIERTD
e
Ho. HE [ Ko, Teig CAVEEISEET *
Ha. Fax DE1E5E3S3ET

E-mall wannychdgmal. com *
Fakerjsan STHFE *

Hams Kuace

Telp. Kuace

Alamat Fuacs

Lokael Parcll

M Simpan dar Lanjuian ke Dala Parusahaan {Uniuk Permohoran Badar Usaha ! Hukum]

ATAU

M Simpan dan Lanjusan ke Deta Parsil {Unkus Parmahonan Pammangan)

Gambar 5 Pengisisan Step 1 - Data Pemohon

Setelah selesai klik simpan, maka akan tampil pesan pemberitahuan jika proses simpan
berhasil.

Pesan Pemberitahuan

Proses Simpan data berhasil, anda akan diarahkan ke Halaman selanjutnya untuk mengisi
Data Perusahaan

Silahkan klik tombol Ok.

Gambar 6 Pesan Pemberitahuan Step 1 — data Pemohon Berhasil Disimpan




3.  Step ke 2 —Data Perusahaan
Pada Step ke 2 adalah pengisian formulir “Data Perusahaan” dan “Detail Penanggung
Jawab”. Untuk “Data Perusahaan” berisi form-form, diantaranya: Nama Perusahaan, Alamat
Lengkap, No. Telp, No. Fax, Email Perusahaan, Propinsi, Kabupaten, Kecamatan dan
Kelurahan.Sedangkan untuk “Detail Penanggung Jawab” berisi form-form, yaitu: Nama
Penanggung Jawab, Jabatan Penanggung Jawab, Jenis Kelamin Penanggung Jawab, Nama Kota

Penanggung Jawab dan No. Telp Penanggung Jawab. Apabila pengisian data pemohon telah

selesai lalu klik tombol untuk melanjutkan ke step

selanjutnya yaitu Data Persil.

(; PENDAFTARAN ONLINE

IZIN PAKET (SKRK - IMB RUMAH TINGGAL)

Peenarintah Kota Sorabaya

SKRK - IMB Rumah Tinggal (Non-Komersil) = Menu ~
o o © o
Step 1 Step 2 Step 3 Step 4

Data Pemohon Data Perusahaan Data Persil Upload Persyaratan

Nama Perusahaan Perusahaan Paket 32 *
Alamat Lengkap Jalan Jimerio Surabaya ®
s
No. Telp 0816539391 *

No. Fax 0816539391
Email Perusahaan ydb@gmail.com *
Propinsi JAWA TIMUR ¥
Kabupaten KOTA SURABAYA ¥
Kecamatan GENTENG ¥
Kelurahan | KETABANG ¥

Gambar 7 Pengisian Formulir Step 2 — Data Perusahaan



Detail Penanggung Jawab

Nama Penanggung Jawab Hama PJ ®
Jabatan Penanggung Jawab Staff PJ *

Jenis Kelamin Penanggung Jawab @ LAKI-LAKI © PEREMPUAN

Nama Kota Penanggung Jawab Surabaya ®

No. Telp Penanggung Jawab | 0832139903400 * |

M Simpan dan Lanjutkan ke Data Selanjutnya

Pemerintah Kota Surabaya € 2017

Gambar 8 Pengisian Formulir Step 2 —Detail Penanggung Jawab

Setelah selesai klik simpan, maka akan tampil pesan pemberitahuan jika proses simpan
berhasil.

Pesan Pemberitahuan

Proses Simpan data berhasil, anda akan diarahkan ke Halaman selanjutnya untuk mengisi
Data Selanjutnya. Silahkan klik tombol Ok.

Gambar 9 Pesan Pemberitahuan Step 2 - Data Perusahaan berhasil DIsimpan

4. Step ke 3 —Data Persil

Pada Step ke 3 adalah pengisian formulir “Data Persil” yang berisi form-form, diantaranya:
Luas Lahan, Zona, Sub Zona, Penggunaan Bangunan/Kegiatan, Titik Kordinat, Alamat Persil,
Kecamatan, Kelurahan, RW, RT, Status Hak Tanah, Pemegang Hak Tanah, Jumlah Lantai

Bangunan, Jumlah Lantai Basement dan Ketinggian Bangunan. Apabila pengisian data pemohon

telah selesai lalu klik tombol M Simpan dan Lanjutkan ke Data Selanjutnya untuk melanjutkan

ke step selanjutnya yaitu Upload Persyaratan.



5.

-t; PENDAFTARAN ONLINE

SHRK - IMB Rumah Tinggal {Non-Komersil)

__*  1ZIN PAKET (SKRK - IMB RUMAH TINGGAL)

Sap 1

L Pumctus

Lusc Lehan

Zona

dub Zona

Pamggurisan Eangunan | Keglatan

Tk Wordinat

Alamat Percil

Feoamatan
Kslurshan
R

RT

Stap 2 Slap 3

Lheln | s imen Livalae 1w

Penamahan
Rumah Kepaoatan Secdang

Rumiah, Tingasl

112. 7aTCE530516018, -7 27T 5AGBE 1714781

Diadnll Parel

Efmbuc Hak Tenah & SHM © HGB O PETOK

@ IPTIHAK SEWA @

Famegang Hak Tanah

Jumiah Lantal Bangunan

Jumiah Lamial Encement

Kestingglan Eangunan

2ITa PR Mg

50

TANAH NEGARA @ HAK PARAL

=

plamd | wrspsalen

LA s e

Gambar 10 Pengisian Formulir Data Anak Asuh

Pamarinah Kola Surabaya & 2017

Step ke 4 — Upload Persyaratan

Step ke 4 adalah pengisian syarat “Paket 32 (SKRK-IMB)”

yang harus diisikan.

. Berikut adalah syarat — syarat

10



Ho i Tgl Online : 13862 1 18-08-201%
Nama Parucahaan : Parucahaan Paket 52

&y Caiak Bukil Ungoai

& Calak Surat Pernyataan Hesbeskan dan Habenaran Dokuman

Cafatan | sefelah mancetak, silahkan dilandatangani dan divplnsd sesial dengan kolom syarat

(%]

(5]

]

o

1.

14.

Meme Eyarat

i Prmyaizan Keabsahan dan Kabers akas dokumen disartal Mabered 5.000.- {" Wajh

1

armu Tanda Ponducuk [KTP) [ Wajit U pload)

Copy Akla pendinan perusahaan dan ! atau percbahannya adan kelah mendapal pengesaan
dari pajaiat wang berwenang atau didafiericn ke instans yang banwanang bagl pemoon
berbentuk hadan hukum

Surat Pormahanan [ Wajin Updaad

Surak Pamyaiaan | Wajb Upboad)

Fola Bangunan ! Lokasi {loondisi [* Wajb Upkaad)

Surat Kuasa panunjukan balas (apebila dalem manunjukkan batas tanah dhaakikan kepada
arang lain).

Gambar Arshekiur IME {fla gambar CAD, plih sakah safu)

Gambar arsimkiur lengip, tendin dan :

a. Gambar siluasi yang sesusl dengan SHRKIME LamadShapdan (skala 1: 1000 akau 1:500]
b, Gambar densh (skala 1100 aka |
Gambar lampak menghadan ‘skala 1:100 2t
Gambar tampak alas alap iskalks 1:100 2tza 1:200)

Gambar poiongan memanjang dan maelntang (skaka 1:100 ataw 1:200)
Gambar rencara sanitas [sicaka 1:100)

{" Wajib Upload

1:200]

"R R

Rexomandasi yang dkaluarkan Dinas Pengalolzan Bargunan dan Tanah (hila status IPT)

Copy Perhilungan Strukiur Bangunan dan gambar sirukiur sera detlnya varg disuson olah

Parencana yang bersertifias keahlian yang dkolsankan oeh LPJK

Copy Surat koninak | Sovws apabils diperickan

Copy Bukli kapemilikan tanah f bargunan

Burat Kuasa

Ekiisa

Gambar 11 Halaman Syarat Paket 32 (SKRK-IMB)

Untuk upload syarat klik “ Setelah muncul halaman upload. Sebagai contoh syarat

yang akan di upload adalah syarat “Surat Pernyataan Keabsahan dan Kebenaran atas dokumen

disertai materai 6.000”. Setelah file dipilih lalu klik “Open”.

11



€ Open s

1 » ThisPC » EGOV(D:) » SYARAT w O Search SYARAT el
Organize » Mew folder E~ @ @
. L]
# Quick access ll.._‘ .
[ Deskiop -
* Downloads o . Z
Documents o &
ukti_pendaftara coba, ownlead, ownload.pn tp,
. bukti_pendaft bajpg CONTOH CONTOH download.jpg download.png http.pdf
[&=] Pictures * n.pdf Formulir lzin SKHP.pdf
ESURAT Peruntukan.pdf
@ OneDrive
& This PC
_J 3D Objects
[ Desktop Kartu-MPWP-Bar rekap total.pdf tampil_foto_wisu TES.pdf
? -resi -252 da,j
Documnents ureszsciop g
‘ Downloads
J! Music
[ Pictures v
Farsme || v‘ Al Files (%) v

Gambar 12 Pilih File Yang Akan di Upload

Berikut adalah tampilan halaman setelah berhasil upload. apabila terjadi kesalahan pada

file yang di upload, pemohon dapat klik tombol yang digunakan untuk edit syarat dan
mengganti dengan file yang sesuai. Pada tombol B berfungsi untuk melihat hasil file yang

telah di upload.

Setelah melakukan upload semua file. Preview “Cetak Bukti Unggah” dan “Cetak Surat

Pernyataan Keabsahan dan Kebenaran Dokumen”

e  (Cetak Bukti Unggah

= Cetak Bukti Unggah

. Berikut

Untuk mencetak Bukti Pendaftaran Permohonan klik
merupakan tampilan previewnya.

Print
Total: 1 sheet of paper PEMERINTAH KOTA SURABAYA
Jalan Jimerto Nomor 25-27 Surabaya 60272
‘website : www.surabaya.go.id

Tanda Bukti Mengunggah

Destination & EPSONL310Seriesor v
NOMOR : 32/13652/2019

Pages Al v
Nama : COBA PAKET 32
Alamat JALAN JIMERTO

Copies 1 No. Telp/ HP -10816539391
Jenis Izin : SKRK - IMB Rumah Tinggal
PIN 1 61122019

Layout Portrait -

Anda telah berhasil mengunggah permohonan.

Color Color - Lembaran ini hanya sebagai bukii mengunggah permohonan. Tanda bukti
pendafiaran akan diterbitkan setelah dilakukan verifikasi kelengkapan dan
kebenarannya oleh petugas

More settings hd Pemohon dapat memonitor proses melalui menu monitoring SSW

Print using system dialog... (Ctrl+Shift+P) ]

Gambar 13 cetak Bukti Unggah

12



e  (Cetak Surat Pernyataan Keabsahan dan Kebenaran Dokumen

=t Cetak Surat P ataan Keabsahan dan Kebenaran Dokumen
ik meny perikutadalah

7’

halaman tampilan “Surat Pernyataan Keabsahan dan Kebenaran Dokumen”.

C @ Notsecure | sswsurabaya.go.id Y Incognito @ }

SURAT PERNYATAAN KEBENARAN DOKUMEN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama Perusahaan : Perusahaan Paket 32
Nama Pemohon : COBA PAKET32

No KTP/NIK. © 3516146501950000
Alamat Perusahaan ¢ Jalan Jimerto Surabaya
No. Telp. HP. © 0816539391

Email : wennydb@gmail.com

Dengan ini menyatakan bahwa saya akan :
| Memenuhi segala ketentuan dan persyaratan yang telah ditetapkan oleh Pemerintah Kota Surabaya,
" guna kelancaran permohonan perizinan / non perizinan secara elektronik;
Bertanggung jawab atas kebenaran dan keabsahan dokumen elektronik/data yang akan lampirkan dalam
2. rangka permohonan perizinan / non perizinan secara elektronik sesuai dengan Keadaan yang
sebenamya;

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan scbenar-b dan apabila ian hari isi surat
pernyataan ini ternyata tidak benar, maka saya bersedia apabila Pemerintah Kota Surabaya membekukan
izin yang saya terima selama jangka waktu 1 (tahun) dan saya bersedia dikenakan sanksi sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Dibuatdi  : Surabaya
Pada Tanggal : 16-09-2019
Hormat saya,

Musi g 000

(COBA PAKET 32)

Gambar 14 Cetak Surat Pernyataan

e Klik Selesai

Apabila semua form pengisian pendaftaran dan syarat upload telah selesai maka klik

o Kk disini Untuk Manyatakan Pengisian Form telsh Salecai

selanjutnya muncul pesan konfirmasi mengenahi

penilaian layanan yang telah kami sediakan. lJika pendapat telah diisi lalu klik

Klik dizini jika yvakin Selesai

Pesan Konfirmasi

Apakah anda yakin telah selesai mengisi form Permohonan ljin Paket SKEK - IMB Rumah
Tinggal ?

Fastikan bahwa inputan benar dan Upload Syarat telah lengkap dan benar sesuai kolom
persyaratan. Kesalahan Inputan dan Upload Syarat yang tidak lengkap dapat
memperlambat Proses terbitnya Surat Keputusan (SK).

Berikan pendapat terhadap layanan Kami

®Puas

UTidak Puas

Klik disini jika yakin Selesai

Gambar 15 Pesan Konfirmasi Selesai

Setelah klik selesai, maka berkas formulir “Paket 32 (SKRK-IMB)” dapat dicek melalui
menu “Update Berkas” dan muncul berkas perijinan yang telah kita daftarkan.
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Dan setelah berkas masuk pada proses verifikasi petugas back Office, pemohon tidak

dapat lagi melakukan edit berkas.

$ PENDAFTARAN ONLINE

IZIN PAKET (SKRK - IMB RUMAH TINGGAL)

Pemesintah Kote Surabays

SKRK - IMB Rumah Tinggal (Non-Komersil) EMenu ~
Berdasarkan No Registrasi v 13652 n
No. No / Tanggal Registrasi Nama Pemohon
1 13652 / 16-09-2019 COBAPAKET 32

<- Previous 1 Next ->

Pemerintah Kota Surabaya © 2017

Gambar 16 Detail Tindakan

Tahapan selanjutnya adalah pemrosesan SKRK kemudian IMB yang dilakukan oleh Dinas
Perumahan Rakyat dan Kawasan Pemukiman Cipta Karya dan Tata Ruang.
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