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A. Paket 32 (SKRK-IMB) 

I. LOGIN 

Buka browser Chrome dan ketikkan alamat ssw.surabaya.go.id. Berikut tampilan halaman 

beranda ssw.surabaya.go.id. 

 

Gambar 1 Tampilan halaman beranda ssw.surabaya.go.id 

 

Setelah masuk pada halaman ssw.surabaya.go.id pemohon diwajibkan untuk login 

terlebih dahulu dengan klik , masukkan username dan password lalu klik tombol 

. 

 

Gambar 2 Login Surabaya SIngle Window 
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II. Peta Peruntukan 

Setelah login berhasil maka pemohon dapat memasukkan link 

http://petaperuntukan.cktr.web.id//?act=new&paket=32 untuk masuk ke formulir 

pendaftaran. Tutup popup Disclaimer dengan klik tombol . 

1. Formulir Pendaftaran “Paket 32 (SKRK-IMB)” 

Untuk mendaftarkan perizinan “Paket 32 (SKRK-IMB)” masuk ke peta peruntukan, pilih 

kecamatan dulu pada peta peruntukan. Setelah memilih kecamatan klik menu  lalu pilih 

denah pada peta peruntukan. Kemudian pilih kegiatan. klik tombol  untuk 

masuk pada halaman formulir pendaftaran perijinan. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
Gambar 3 Menu untuk memilih kecamatan 

 
Gambar 4 Menu untuk memilih kegiatan 

http://petaperuntukan.cktr.web.id/?act=new&paket=32
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2. Step ke 1 – Pemohon 

Formulir pendaftaran pada step 1 adalah formulir pendaftaran Data pemohon 

diantaranya; Lokasi Pengambilan SK, Jenis Ijin IMB, NIK/No. KTP, Nama, Tempat&Tgl Lahir, 

Alamat, Alamat Domisili, No. HP/No. Telp, No. Fax, Email, Pekerjaan, Nama Kuasa, Telp. Kuasa, 

Alamat Kuasa. Apabila pengisian data pemohon telah selesai lalu klik tombol  

 untuk 

permohonan badan usaha/hukum atau klik tombol 

  untuk permohonan 

perorangan untuk dapat melanjutkan ke step selanjutnya. 
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Gambar 5 Pengisisan Step 1 - Data Pemohon 

Setelah selesai klik simpan, maka akan tampil pesan pemberitahuan jika proses simpan 

berhasil. 

  
Gambar 6 Pesan Pemberitahuan Step 1 – data Pemohon Berhasil Disimpan  
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3. Step ke 2 – Data Perusahaan 

Pada Step ke 2 adalah pengisian formulir “Data Perusahaan” dan “Detail Penanggung 

Jawab”. Untuk “Data Perusahaan” berisi form-form, diantaranya: Nama Perusahaan, Alamat 

Lengkap, No. Telp, No. Fax, Email Perusahaan, Propinsi, Kabupaten, Kecamatan dan 

Kelurahan.Sedangkan untuk “Detail Penanggung Jawab” berisi form-form, yaitu: Nama 

Penanggung Jawab, Jabatan Penanggung Jawab, Jenis Kelamin Penanggung Jawab, Nama Kota 

Penanggung Jawab dan No. Telp Penanggung Jawab. Apabila pengisian data pemohon telah 

selesai lalu klik tombol   untuk melanjutkan ke step 

selanjutnya yaitu Data Persil. 

 
Gambar 7 Pengisian Formulir Step 2 – Data Perusahaan 
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Gambar 8 Pengisian Formulir Step 2 –Detail Penanggung Jawab 

 

Setelah selesai klik simpan, maka akan tampil pesan pemberitahuan jika proses simpan 

berhasil. 

 
Gambar 9 Pesan Pemberitahuan Step 2 -  Data Perusahaan berhasil DIsimpan 

4. Step ke 3 – Data Persil 

Pada Step ke 3 adalah pengisian formulir “Data Persil” yang berisi form-form, diantaranya: 

Luas Lahan, Zona, Sub Zona, Penggunaan Bangunan/Kegiatan, Titik Kordinat, Alamat Persil, 

Kecamatan, Kelurahan, RW, RT, Status Hak Tanah, Pemegang Hak Tanah, Jumlah Lantai 

Bangunan, Jumlah Lantai Basement dan Ketinggian Bangunan. Apabila pengisian data pemohon 

telah selesai lalu klik tombol  untuk melanjutkan 

ke step selanjutnya yaitu Upload Persyaratan. 
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Gambar 10 Pengisian Formulir Data Anak Asuh 

5. Step ke 4 – Upload Persyaratan 

Step ke 4 adalah pengisian syarat “Paket 32 (SKRK-IMB)”. Berikut adalah syarat – syarat 

yang harus diisikan.  
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Gambar 11 Halaman Syarat Paket 32 (SKRK-IMB) 

Untuk upload syarat klik . Setelah muncul halaman upload. Sebagai contoh syarat 

yang akan di upload adalah syarat “Surat Pernyataan Keabsahan dan Kebenaran atas dokumen 

disertai materai 6.000”. Setelah file dipilih lalu klik “Open”. 
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Gambar 12 Pilih File Yang Akan di Upload 

Berikut adalah tampilan halaman setelah berhasil upload. apabila terjadi kesalahan pada 

file yang di upload, pemohon dapat klik tombol  yang digunakan untuk edit syarat dan 

mengganti dengan file yang sesuai. Pada tombol  berfungsi untuk melihat hasil file yang 

telah di upload. 

Setelah melakukan upload semua file. Preview “Cetak Bukti Unggah” dan “Cetak Surat 

Pernyataan Keabsahan dan Kebenaran Dokumen” 

• Cetak Bukti Unggah 

Untuk mencetak Bukti Pendaftaran Permohonan klik . Berikut 

merupakan tampilan previewnya. 

 
Gambar 13 cetak Bukti Unggah 
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• Cetak Surat Pernyataan Keabsahan dan Kebenaran Dokumen 

Klik menu , berikut adalah 

halaman tampilan “Surat Pernyataan Keabsahan dan Kebenaran Dokumen”. 

 
Gambar 14 Cetak Surat Pernyataan 

• Klik Selesai 

Apabila semua form pengisian pendaftaran dan syarat upload telah selesai maka klik 

 selanjutnya muncul pesan konfirmasi mengenahi 

penilaian layanan yang telah kami sediakan. Jika pendapat telah diisi lalu klik 

 

 

Gambar 15 Pesan Konfirmasi Selesai 

Setelah klik selesai, maka berkas formulir “Paket 32 (SKRK-IMB)” dapat dicek melalui 

menu “Update Berkas” dan muncul berkas perijinan yang telah kita daftarkan. 
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Dan setelah berkas masuk pada proses verifikasi petugas back Office, pemohon tidak 

dapat lagi melakukan edit berkas.  

 

Gambar 16 Detail Tindakan 

 

Tahapan selanjutnya adalah pemrosesan SKRK kemudian IMB yang dilakukan oleh Dinas 

Perumahan Rakyat dan Kawasan Pemukiman Cipta Karya dan Tata Ruang.  


